
Bürofachdiplom VSH 
as Bürofachdiplom VSH ist der Türöffner für den Einstieg 

ins Büro und bildet die Grundlage für eine erfolgreiche Lauf-

bahn. Die Lerninhalte sind auf die kaufmännische Praxis in Unter-

nehmen und Institutionen ausgerichtet. Für weiterführende Lehr-

gänge, zum Beispiel das Handelsdiplom VSH, ist das Bürofachdip-

lom VSH die ideale Ausgangslage. 

Kursbeginn Zweimal jährlich, jeweils nach den Sportferien im Februar und 

nach den Sommerferien im August 

 

Dauer 2 Semester 

 

Abschluss Die intern durchgeführten Verbandsprüfungen finden jeweils im 

Februar und August des folgenden Jahres statt. 

 

Unterricht Tageskurs Montag 09:00 bis 16:45 

Abendkurs Dienstag und Donnerstag 18:30 bis 21:45 

 

Zielgruppe Das Bürofachdiplom ist ideal für Berufsleute mit Praxiserfahrung, 

die sich kaufmännisch weiterbilden möchten oder für jene, die für 

ihren Aufstieg eine fundierte kaufmännische Zusatzausbildung be-

nötigen. Auch eignet sich diese Ausbildung für Wiedereinsteiger/

innen, die sich eine praxisorientierte kaufmännische Ausbildung 

erarbeiten wollen. 
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Fächer Deutsch, Information, Kommunikation & Administration, Deut-

sche Handelskorrespondenz, Rechnungswesen, Betriebswirt-

schaft, Rechtskunde 

 

Anerkennung Nach  bestandener Prüfung sind Sie im Besitz des vom VSH an-

erkannten Bürofachdiploms. 

 

Klassen Wir arbeiten in Kleingruppen von 7 bis 12 Studenten 

 

Dozenten Es werden nur erfahrene, im höheren Fachschulbereich ausge-

wiesene Spezialisten, als Lehrer eingesetzt. 

 

Im Anschluss Handelsdiplom VSH, LAP gemäss Artikel 32  
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Bereich CHF 

Anmeldegebühr 150.- 

Lehrmittel Inkl. 

1. Semester 2700.- 

2. Semester 2700.- 

Prüfungsgebühr 250.- 

  

Total 5800.- 
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Grün =  als Voraussetzung ausreichend 
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 Total 1 2 

Deutsch 48 24 24 

Information, Kommunikation & Administration 64 32 32 

Deutsche Handelskorrespondenz 32 16 16 

Rechnungswesen 48 24 24 

Betriebswirtschaft 48 24 24 

Rechtskunde 40 20 20 

Gesamt 280 140 140 



Ihr Erfolg ist unser Ziel! 

Schule für Handel & Wirtschaft GmbH 
 

Neuwiesenstrasse 20 
8400 Winterthur 

 
Tel. +41 (0)52 212 18 52 

Fax +41 (0)52 212 95 54 
 

www.shw.ch  
info@shw.ch  

http://www.handelsschule.ch
mailto:info@handelsschule.ch

