
Direktionsassistent/in  

mit eidg. FA 

ie unterstützen Ihre Vorgesetzten auf der Kaderebene 

und verfügen über anspruchsvolle Kenntnisse in Admi-

nistrationsaufgaben. Zudem kommunizieren Sie fliessend in 

der englischen Sprache und helfen, die Firma zu repräsentie-

ren. Sie wollen diese Aufgaben in einer Firma übernehmen? 

Dann sind Sie an unserer Kaderschule genau richtig! 

Kursbeginn Einmal jährlich nach den Sommerferien im August 

 

Dauer 13 Monate 

 

Abschluss Die externen Prüfungen finden jeweils im Oktober des darauffol-

genden Jahres statt. 

 

Unterricht Kurs  Dienstag & Donnerstag 18:30 bis 21:45 

und Samstag 09:00 bis 12:15 

 

Zielgruppe  Die berufsbegleitende Weiterbildung richtet sich an Berufsange 
    hörige mit einer kaufmännisch administrativen Ausbildung (KV- 
    Abschluss oder Handelsdiplom), die in Wirtschaft oder Verwaltung 
    anspruchsvollere Aufgaben im Kaderbereich übernehmen möchte. 
    Direktionsassistenten/-innen unterstützen die Geschäftsleitung  
    und weitere Führungskräfte bei der Unternehmensführung 

 

S 



Fächer Kommunikation Deutsch, Kommunikation in der Fremdspra-

che, Informationsbewirtschaftung, Organisation & Projektma-

nagement, Unternehmerisches Verständnis 

 

Anerkennung Nach bestandener eidgenössischer Prüfung tragen Sie den Ti-

tel „Direktionsassistent/-in mit eidg. Fachausweis“ 

 

Klassen Wir arbeiten in Kleingruppen von 7 bis 12 Studenten 

 

Dozenten Es werden nur erfahrene, im höheren Fachschulbereich ausge-

wiesene Spezialisten, als Lehrer eingesetzt. 

 

Im Anschluss Diverse eidg. Diplome 
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Bereich CHF 

Anmeldegebühr 150.- 

Lehrmittel  Inkl. 

1. Semester 4200.- 

2. Semester 4200.- 

Vorbereitung 1400.- 

Zertifikat SHW 250.- 

Total 10‘200.- 

Nicht inbegriffen sind externe Prüfungsgebühren, bitte beachten Sie unsere AGB‘s 
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Grün =  als Voraussetzung ausreichend 
Rot = als Voraussetzung nicht ausreichend 
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 Total 1 2 

Kommunikation Deutsch 96 48 48 

Kommunikation in der Fremdsprache 96 48 48 

Organisation & Projektmanagement 56 28 28 

Informationsbeschaffung 120 60 60 

Unternehmerisches Verständnis 80 40 40 

Gesamt 448 224 224 



Ihr Erfolg ist unser Ziel! 

Schule für Handel & Wirtschaft GmbH 
 

Neuwiesenstrasse 20 
8400 Winterthur 

 
Tel. +41 (0)52 212 18 52 

Fax +41 (0)52 212 95 54 
 

www.shw.ch  
info@shw.ch  

http://www.handelsschule.ch
mailto:info@handelsschule.ch

