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Fact-Sheet Bürofachdiplom berufsbegleitend 
 

Schulart: berufsbegleitende Handelsschule für Erwachsene 

Dauer 12 Monate 

Beginn: vier Mal im Jahr, jeweils nach den Sommerferien im August, 
nach den Herbstferien im Oktober, nach den Sportferien im 
Februar und nach den Frühlingsferien im Mai 

Unterrichtszeit: Variante 1: Montag ganzer Tag, 09.40 bis 16.50 Uhr 

Variante 2: Dienstag- + Donnerstagabend, 18.30 bis 21.45 Uhr 

Zielgruppe: berufstätige Erwachsene jeden Alters, die eine kaufmänni-
sche Grundbildung erlangen wollen, um sich damit neue 
berufliche Möglichkeiten zu erschliessen. 

Voraussetzungen: Grundkenntnisse in Mathematik, gute Deutschkenntnisse 
(mindestens B1) 

Lektionen: 8 Lektionen pro Woche (exkl. Ferien) 

Lehrfächer: Information, Kommunikation, Administration (IKA) 
Rechnungswesen 
Betriebswirtschaftslehre 
Rechtskunde 
erste Landessprache Deutsch 

Bestanden mit: das Bürofachdiplom wird erteilt, wenn der Durchschnitt aus 
allen Fachnoten mindestens 4.0 beträgt, max. zwei Positi-
onsnoten dürfen unter 4.0 sein; keine Positionsnote darf 
schlechter als 3.0 sein 

Lehrkräfte: Lehrerteam aus erfahrenen Berufspraktikern 

Kosten:    150.00 Fr. Anmeldegebühr 

2`700.00 Fr. 1. Semester 

2`700.00 Fr. 2. Semester 

   250.00 Fr. Prüfungsgebühren Bürofachdiplom 

(insgesamt 5`800.00 Fr. inklusive Anmeldegebühren, Lehr-
materialien und Prüfungsgebühren). 
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Frühbucherrabatt: wer sich drei Monate vor Kursbeginn 
verbindlich anmeldet, erhält einen Frühbucherrabtt von 
10%. 

Kursinteressenten, die bereits Schüler der SHW gewesen 
sind, erhalten auf das Schulgeld darüber hinaus einen Ra-
batt von 10%. 

Die Bezahlung des Schulgeldes erfolgt semesterweise. Die 
Rechnung kann gegen einen Aufpreis von je 30 Fr. in maxi-
mal sechs Raten bezahlt werden. 

Grösse der  
Lerngruppe 

zwischen 7 und 15 Lernende 

anschliessende Weiter-
bildung möglich 

Handelsdiplom VSH 

 


